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INTRODUCAO

A Secretaria Municipal de Finangas e Tecnologia da Informagao (SEMEF), por meio da
Portaria n°® 026/2022-SUBREC/SEMEF, de 01 de dezembro de 2022, criou o Regime
Especial de Emissio de Nota Fiscal.

Para que tal regime pudesse ser operacionalizado, foi desenvolvido o sistema
NFSA-RE (Nota Fiscal Avulsa do Regime Especial), que permite aos contribuintes
enquadrados no Regime Especial, emissao de Nota Fiscal.

Todos os contribuintes com inscricdo municipal, a excegao dos optantes pelo Simples
Nacional, dos Profissionais Autbnomos e das Sociedades Uniprofissionais, que
possuirem débitos de ISS em aberto — sejam eles inscritos ou ndo em divida ativa —
acumulados por um periodo de 03 (trés) meses consecutivos, 06 (seis) meses
intercalados ou parcelamentos vencidos realizados apds o enquadramento no Regime
Especial, migrardo automaticamente dos sistemas do nota Manaus e NFC-e para o
sistema NFSA-RE, com o regime de recolhimento do ISS diferenciado.

Este manual visa dirimir duvidas do contribuinte sobre o Regime Especial e orientar
quanto a utilizacdo do sistema NFSA-RE.



NORMATIVOS RELACIONADOS

Lei n2 1.090 de 2006

(Institui a Nota Fiscal de Servicos eletronica - NFS-e e dispGe sobre a geragdo e utilizagcdo de
créditos fiscais para tomadores de servicos nos termos que especifica.)

https://leismunicipais.com.br/a/am/m/manaus/lei-ordinaria/2006/109/1090/lei-ordinaria-
n-1090-2006-institui-a-nota-fiscal-de-servicos-eletronica-nfs-e-e-dispoe-sobre-a-geraca

o-e-utilizacao-de-creditos-fiscais-para-tomadores-de-servicos-nos-termos-que-especifi

ca

Decreto n2 3.725 de 2017

(DispOe sobre a regulamentagdo da Lei n2 1.090, de 29 de dezembro de 2006, que instituiu a
Nota Fiscal de Servicos eletrbnica, sobre a geracdo e utilizacdo de créditos para tomadores de
servicos, e dd outras providéncias.)

https://leismunicipais.com.br/a/am/m/manaus/decreto/2017/373/3725/decreto-n-3725-2
017-dispoe-sobre-a-regulamentacao-da-lei-n-1090-de-29-de-dezembro-de-2006-que-in

stituiu-a-nota-fiscal-de-servicos-eletronica-sobre-a-geracao-e-utilizacao-de-creditos-par
a-tomadores-de-servicos-e-da-outras-providencias

Portaria n2 026/2022-SUBREC/SEMEF, de 01 de
dezembro de 2022

(DISPOE sobre a autorizagdo de Regime Especial para emissdo de Nota Fiscal de Servicos
Eletronica — NFS-e, de oficio)

http: m.man .am.qgov.br/pdf/2022/dezembro/DOM%205475%2001.12.2022%2
AD%201.pdf/view


https://leismunicipais.com.br/a/am/m/manaus/lei-ordinaria/2006/109/1090/lei-ordinaria-n-1090-2006-institui-a-nota-fiscal-de-servicos-eletronica-nfs-e-e-dispoe-sobre-a-geracao-e-utilizacao-de-creditos-fiscais-para-tomadores-de-servicos-nos-termos-que-especifica
https://leismunicipais.com.br/a/am/m/manaus/lei-ordinaria/2006/109/1090/lei-ordinaria-n-1090-2006-institui-a-nota-fiscal-de-servicos-eletronica-nfs-e-e-dispoe-sobre-a-geracao-e-utilizacao-de-creditos-fiscais-para-tomadores-de-servicos-nos-termos-que-especifica
https://leismunicipais.com.br/a/am/m/manaus/lei-ordinaria/2006/109/1090/lei-ordinaria-n-1090-2006-institui-a-nota-fiscal-de-servicos-eletronica-nfs-e-e-dispoe-sobre-a-geracao-e-utilizacao-de-creditos-fiscais-para-tomadores-de-servicos-nos-termos-que-especifica
https://leismunicipais.com.br/a/am/m/manaus/lei-ordinaria/2006/109/1090/lei-ordinaria-n-1090-2006-institui-a-nota-fiscal-de-servicos-eletronica-nfs-e-e-dispoe-sobre-a-geracao-e-utilizacao-de-creditos-fiscais-para-tomadores-de-servicos-nos-termos-que-especifica
https://leismunicipais.com.br/a/am/m/manaus/decreto/2017/373/3725/decreto-n-3725-2017-dispoe-sobre-a-regulamentacao-da-lei-n-1090-de-29-de-dezembro-de-2006-que-instituiu-a-nota-fiscal-de-servicos-eletronica-sobre-a-geracao-e-utilizacao-de-creditos-para-tomadores-de-servicos-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/am/m/manaus/decreto/2017/373/3725/decreto-n-3725-2017-dispoe-sobre-a-regulamentacao-da-lei-n-1090-de-29-de-dezembro-de-2006-que-instituiu-a-nota-fiscal-de-servicos-eletronica-sobre-a-geracao-e-utilizacao-de-creditos-para-tomadores-de-servicos-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/am/m/manaus/decreto/2017/373/3725/decreto-n-3725-2017-dispoe-sobre-a-regulamentacao-da-lei-n-1090-de-29-de-dezembro-de-2006-que-instituiu-a-nota-fiscal-de-servicos-eletronica-sobre-a-geracao-e-utilizacao-de-creditos-para-tomadores-de-servicos-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/am/m/manaus/decreto/2017/373/3725/decreto-n-3725-2017-dispoe-sobre-a-regulamentacao-da-lei-n-1090-de-29-de-dezembro-de-2006-que-instituiu-a-nota-fiscal-de-servicos-eletronica-sobre-a-geracao-e-utilizacao-de-creditos-para-tomadores-de-servicos-e-da-outras-providencias
http://dom.manaus.am.gov.br/pdf/2022/dezembro/DOM%205475%2001.12.2022%20CAD%201.pdf/view
http://dom.manaus.am.gov.br/pdf/2022/dezembro/DOM%205475%2001.12.2022%20CAD%201.pdf/view

SISTEMATICA DO REGIME ESPECIAL

De modo a elucidar melhor a sistematica do regime especial, iremos apresentar
os fluxos de processo envolvendo o enquadramento no regime especial,
desenquadramento e emissdo de nota fiscal no NFSA-RE.

Ao acessar o sistema Nota Manaus, o software irad verificar se o contribuinte
possui 3 meses de débitos de ISSQN, ISSRF ou em Divida Ativa consecutivos ou 6
meses de débitos da mesma natureza de forma alternada, ou ainda parcelamentos
vencidos realizados ap6s o enquadramento no Regime Especial.

Caso nao se enquadre em nenhuma dessas regras, o contribuinte continuard
emitindo Notas Fiscais pelo sistema Nota Manaus ou da NFC-e. Do contrdrio, o
contribuinte ird para segunda validacdo do software. Na situagdo em que o ISS for
devido para fora de Manaus, o contribuinte podera emitir Nota Fiscal também pelo
Nota Manaus. Se ndo, devera emitir nota pelo Regime Especial.

Resumindo: Caso o contribuinte esteja nas situagGes de débito elencadas no
Regime e precise emitir Nota Fiscal, cujo imposto seja devido a Manaus, devera emitir
nota fiscal pelo sistema NFSA-RE.

FLUXO DE ENQUADRAMENTO

ENQUADRADO
NA REGRA?
SISTEMA IDENTIFICA
n NO NOTA MANAUS
NOTA MANAUS DEBITO
SIM
EMISSAO DE NOTA  gim NAO | epissAO NORMAL
PELO REGIME [+ ' NO NOTA MANAUS
ESPECIAL
ISS DEVIDO A

MANAUS?



Para ser desenquadrado do Regime Especial, o contribuinte podera optar por
parcelar seus débitos e efetuar o pagamento da primeira parcela. De igual modo,
poderd também efetuar o pagamento dos débitos de modo a sair das exigéncias do
Regime, conforme fluxo abaixo:

FLUXO DE DESENQUADRAMENTO

PARCELAMENTO PAGAMENTOS
COM PAGAMENTO RESTANDO < 3 DEB. SEQ.
DA 12 PARC.? OU < & DEB. ALT. ?
CONTRIBUINTE NAO NAO e
IDEN:I'I FICA OS — NFEA=RE
DEBITOS
SIM j SIM
EMISSAO NORMAL EMISSAO NORMAL

NO NOTA MANAUS NO NOTA MANAUS



Por fim, para emissdao de Nota Fiscal no Regime Especial, o contribuinte devera
acessar o sistema NFSA-RE e escriturar a Nota Fiscal. Nesse momento, ainda sera
possivel fazer alteragdes nas informagdes contidas no documento escriturado. Apds
isso, o contribuinte deverd gerar a guia (DAM), efetuar o pagamento, aguardar a
liguidacdo do pagamento e assim imprimir a Nota Fiscal, conforme fluxo abaixo:

FLUXO DE EMISSAO DA NFSA-RE

PAGAR A GUIA(DAM)

ACESSAR O SISTEMA ESCRITURAR A NOTA DA NOTA FISCAL E

I— GERAR A GUIA (DAM
NFSA-RE FISCAL (GRAVAR) { ) AGUARDAR
LIQUIDAGCAO
LIMITE PARA IMPRIMIR A NOTA
ALTERAGAO DE DADOS FISCAL

DA NOTA FISCAL



TUTORIAIS DOS SISTEMAS

Nota Manaus

No sistema Nota Manaus, caso apareca a tela abaixo, significa que o contribuinte foi
enquadrado no Regime Especial:

Fechar 2§

REGIME ESPECIAL

Prezado (&) Contribruinte,

De acordo com o Art.2 @, da portaria 025/2022 - SUBREC/SEMEF, sua empresa consta enquadrada de oficio
no Regime Escpecial de Emissdo de MFS-g,

A partir desse momento a emissdo de NFS-e passa a ser blogueada no Mota Manaus, & podera emitir NFSA-
RE. Ou ser renegociade conforme os links abaixo.

Para renegocioar sua divida acesse:
https:/ /manausatende.manaus.am.gov.br/parcelamento-web -

Para emissdo de notas acesse:

https:/ /nfsa-re.manaus.am.gov.br -

M voltar -

Dessa forma, ele tera 3 opgodes:

1) Parcelamento ou Pagamento de débitos: Clicar no link, parcelar os débitos e pagar a
primeira parcela ou efetuar pagamento a vista dos débitos. Deste modo, ele saird do
Regime Especial;

2) Acessar o Regime Especial: Clicar no link da NFSA-RE, acessar o sistema e emitir suas
Notas Fiscais pelo Regime Especial; e

3) Permanecer no Nota Manaus: Clicar em “Voltar” e permanecer no sistema para
consultas em geral e emitir Nota Fiscal quando o imposto for devido para fora de
Manaus.
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Ainda no Nota Manaus, serd possivel verificar as NFSA-RE emitidas e recebidas, conforme tela
abaixo:

PREFEITURA DE

MANAU

Escrituracdo Movimento Conta Corrente

|— NOTA FISCAL

Q Notas Recebidas
=

Caso o contribuinte prossiga com a tentativa de emitir Nota Fiscal pelo Nota Manaus, havera
um primeiro blogueio para servigos prestados no Municipio:

EMISSAOQ DE NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA - NF5-E

PRESTADOR DE SERVICO

CPF/CNPI: ]
LM.: b

Fechar X

REGIME ESPECIAL

Prezado {a) Contribruinte,

De acordo com o Art. 2 9, da portaria 0256/2022 - SUBREC/SEMEF, sua empresa consta enguadrada de oficio
no Regime Especial de Emissdo de NFS-e.

A partir desse momento, a emissdo de NFS-e e NFC-e estara blogueada, devendo o contribuinte acessar o
sistema NFSA-RE para emitir suas Motas Fiscais ou efetuar o pagamento dos debitos ou parcelamento destes,
cenfeme links abaixo,

Para dinmir dividas, acessar nossos canais de atendimento.

Para renegocioar sua divida acesse:
https:/ /manausatende.manaus.am.gov.br/parcelamento-web

Para emissdo de notas acesse:
H voltar

https:/ /nfsa-re.manaus.am.gov.br
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EMISSAO DE NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA - NFS-E

PRESTADOR DE SERVICO

e e—

LM.:

Contribuinte: TECNOBREGA SHOWS (TESTE)
TOMADOR DE SERVICO

Apelido: Tomadores Habituais v

CPF/CNPI: R

Emissdo Especial: [

LOCAL DA F‘REST.RQEO DE SERVICOS

Servigo Prest.: Mo Municipio v

0 ERRO: Emissdo Somente Pelo Regime Especial

o INFORMAGAD: 4996 NFSE disponivel(is) para

0o =

E um segundo bloqueio, caso o contribuinte tente passar como um servigo devido para fora de
Manaus e depois tente coloca-lo como devido ao Municipio de Manaus.

CcEP: —— Bairro: PONTA NE Fechar X
Municipio: MANAUS Estado: AM REGIME ESPECIAL
E-Mail: homologacao@e-nfs.com.br

TRIBUTAGAD  brezado (s) Contrbruinte, |
- - De acordo com o Art. 2 2, da portaria 026/2022 - SUBREC/SEMEF, sua empresa consta enquadrada de oficio — -
Servico Prestado: FoRA DO MUNICIPIO P R Eapecil e Evniosis de NFos Municipio: 244 - MANICORE
| A partir desse momento, a emisso de NFS-e e NFC-e estard blogueada, devendo o contribuinte acessaro |
servIcoS | sistema NFSA-RE para emitir suas Notas Fiscais ou efetuar o pagaments dos débitos ou parcelamento destes, |

confome links abaixo.

BT Fors G e, acesear ncscoscansisde tendiments
'105-LICENCIAMENTO OU CESSAO DE DIREITO DE USO DE PROGR|  1.000,00 1 s

ITENS DO SERVIGO | Para renegocioar sua divida acesse:

https://nfza

RETENCOES FEDERALS | |
M Voltar
0,00CSLL: 0,00

PIS. 0,00 Cofins

INSS: 0,000utras Reten y

ToTAts

Servicos: 1.000.00 Base de Calculo: 1.000.00 1SSQN: 5000 ISSQN(Retido): 000 Retencdes: 000 Valor Liquido: 100000

DESCRICAQ GERAL DO SERVICO.

teste

[ ERR0 Erieses Someres elo Rege Expecil |

9 voltar

Atencao!!! Caso o ISS seja devido a outros Municipios, a emissdao permanecera pelo
Nota Manaus. Contudo, esses contribuintes estardo sob monitoramento a fim de
evitar emissoes indevidas.




NFSA-RE

Nessa parte, apresentamos os tutoriais de utilizacdo do sistema NFSA-RE. O acesso ao sistema

NFSA-RE deverd ser realizado pelo link: https://nfsa-re.manaus.am.gov.br/ .

NFSA-RE

Nota Fiscal Regime Especial

™ [ ¢

Acesse o Sistema com usudrio e senha do Nota Manaus

|CNPJ |

| Senha @ |

novends

| Cédigo de Acesso |

Ususrio Blogueado/Esqueci minha senha

Bz

Manaus

O login e senha de acesso serd o mesmo do Nota Manaus. Apds preencher CNPJ, Senha e
Cédigo de Acesso, clique em Entrar.



https://nfsa-re.manaus.am.gov.br/

MENU

VW EREIS

Prefeltura Municipal

= Menu v

Parametrizacdo
Emitir NFSA-RE

Relatorios

No Menu, existem 3 opg¢des:

a)

Parametrizacdo: Tela utilizada para configuracdao de envio automatico de e-mail para o
prestador e/ou tomadores. A opcdo “Enviar e-mail automatico” destina-se ao envio da
NFSA-RE emitida para o e-mail do tomador e “Receber e-mail por Nota Emitida”

destina-se ao envio da NFSA-RE para o e-mail cadastrado do prestador. Basta clicar na
caixa para ativar/desativar e depois salvar,;

MENU > PARAMETRIZAGAO > CONFIG. DE E-MAIL

PR ) B ¢

= Menu v

Parametrizacdo

Configuragbes de Email
Emitir NFSA-RE

Relatdrios




CONFIGURAGAO DE E-MAIL

= Menu v

Configuragbes de Email

Enviar Email automdtico

Receber Email por Nota Emitida

Salvar

b) Emitir NFSA-RE: Tela utilizada para emissdo da Nota Fiscal no Regime Especial. As
funcionalidades da tela serdao apresentadas mais adiante; e

MENU > EMITIR NFSA-RE

= Menu v

Parametrizacdo

Emitir NFSA-RE

Relatérios




EMITIR NFSA-RE

Nimero Nota Fiscal Servigo: Situag: v
Tomador. Periodo D E Até: E
CPF/CNPJ Tomador Inscri¢ao Municipal Tomador
Q Pesquisar =+ Incluir NFSA-RE
N° NFSA-RE Data Servico CPF/CNP) Tomador Inscricdo Municipal Tomador Nome Tomador Vir. da Nota VIr 1SSQN Situagdo Acdes

AManai e

c) Relatérios: Tela apresenta o relatério de NFSA-RE emitidas e os livros mensais do
prestador. As funcionalidades da tela serdo apresentadas mais adiante.

MENU > RELATORIOS >

= Menu w

Parametrizacdo

Emitir NFSA-RE

Relatorios Relatérios NFSA-RE Emitidas

Livro Fiscal




Semef

Secretaria Municipal

RELATORIO DE NFSA-RE EMITIDAS

Relatérios NFSA-RE Emitidas

Periodo Inicial: E Periodo Final E

N2 NFSA-RE Inicial: N2 NFSA-RE Final:
Tomador Q|  Razéo Social

Situagao: X v

N° NFSA-RE Data Tomador CPF/CNPJ Situagao Servigo 158 Agbes

LIVRO FISCAL

Livro Fiscal

Livro Fechamento Qtd. Docs Valor Servigo Abertura Livro Fiscal Excel Encerramento Observagio Fiscal
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Emissao da NFSA-RE

Na tela de Emitir NFSA-RE, clique no botdo “+ incluir NFSA-RE”.

| Numero Nota Fiscal: | Servi¢o: Situacao v

Tomador: Periodo De: E Até: E

CPF/CNPJ Tomador Inscricdo Municipal Tomador

Na tela de escrituracdo da NFSA-RE, tem-se as seguintes partes:

Parte 1 - Dados do Prestador do Servico (Emitente da NFSA-RE). Em caso de erro nessas
informacgdes, entrar em contato com o setor de cadastro mobilidrio, uma vez que os dados sao
preenchidos automaticamente pelo sistema.

Emissdo NFSA-RE

Prestador

CNPJ:

Contribuinte: SUPER SIMPLES BRASIL (TESTE)

CEP: g
CNP): ] Inscri¢do Municipal: =
Email: homologacao@e-nfs.com.br Inscri¢do Estadual:

Parte 2 - Dados do Tomador do Servico. Ao preencher o CPF/CNPJ, com base no cadastro
interno, ele preencherd automaticamente as informacdes do tomador. Nesse caso, apenas o
e-mail pode ser alterado.

CPF/CNPJ Data Emissao*

] Q

Vencimento

Contribuinte: EMPRESA TESTE

Inscricdo Municipal: EEEE—.

Inscrigao Estadual:
Bairro: PONTA NEGRA
CEP: NN
Cidade: MANAUS

Email:

teste@teste.com.br



Semef
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Caso ndo esteja na base, o prestador podera cadastrar os dados desse novo tomador, que sera
gravado no sistema para emissdes posteriores.

Além disso, o prestador devera preencher a data de emissdo da Nota. Essa data podera ser
atual ou retroativa, nunca posterior a data atual. Uma vez preenchida a data, o sistema calcula
a data de vencimento da Guia (DAM). Atualmente, o prazo é 30 dias a contar da data de
emissdo. Caso o imposto ndo seja pago, o sistema ird excluir a escrituracdo da Nota Fiscal e a
DAM.

Parte 3 - Informacdes sobre a prestacdo do servico. Nessa parte o contribuinte ird preencher o
item do servico, valor, dedugdo, retenc¢des e a descri¢ao da atividade.

Servigos

Servigco® Valor Unitario:* Quantidade:* Dedugdo:

Servio Descrigdo Valor Quantidade Dedugdo 1SSQN Remover Item Servico

105 LICENCIAMENTO OU CESSAO DE DIREITO DE USO DE PROGR RS 2.000,00 1 R$ 0,00 R$ 100,00 m

RetencSes Federais

PIS: Cofins: CSLL: IRRF: INSS: Qutras Retengdes:
RS 100,00 RS 100,00 R$ 100,00 RS 100,00 RS 100,00 RS 100,00

Descricédo Geral do Servico

Descricao:”

PRESTAGAO DE SERVIGO REF AD CONTRATO X¥Z - LOCAL ABC - OBSERVAGAO 123|

Finalizado todo o preenchimento, clique em “Visualizar”.

Ap0s isso, o sistema ird mostrar uma tela para que se verifique a escrituragcdao completa da Nota
Fiscal. Feita a conferéncia, no final da tela haverd 3 opcdes:



Descrigdo Geral do Servigo

Descricao:

a) Voltar: O contribuinte podera retornar para alterar algum dado da Nota escriturada;

b) Gravar NFSA-RE: Ao escolher essa opgdo, a Nota sera salva no sistema, podendo ser
alterada ainda até o momento da exclusdo ou geragdo da Guia (DAM);

c) Gerar Guia: Nesta opc¢do, o contribuinte terd sua Nota Fiscal gravada e o sistema

emitira a Guia para pagamento. Nesse caso, ja ndo sera possivel alterar a Nota Fiscal.

Nas situagdes “b” e “c”, apds clicar no botdo, o contribuinte serd direcionado para a tela inicial
de “Emitir NFSA-RE".

Para visualizar qualquer Nota Fiscal que tenha pelo menos sido escriturada e gravada, basta
clicar em “pesquisar”.

Inscrigio
Vir.
N°® NFSA-RE Data Servigo CPF/CNPJ Tomador Municipal Nome Tomador Vir. da Nota IngN Situagdo
Tomador
EXECUGAO, POR
- ADMINISTRAGAQ,
206 28/05/; )0, 50,00 A
306 2B/05/2024 EMPREITADA OU h == RS 1.000.00 RS 50,0 Aguardando
SUBEMPR
SHOWS , BALLET
304 24/05/2024 DANCAS, DESFILES, —_—— —— RS 1.000,00 R$50,00  Excluido
BAILES, OPERAS,
AGENCIAMENTO DE
PUBLICIDADE E
302 /05 | = E—— 500. 7500 Exclui
0 02/05/2024 PROPAGANDA. e RS 1.500.00 RS 75,0 xcluido
NCLUSIV
SHOWS , BALLET,
299 22/05/2024 DANGAS, DESFILES | — RS 1.000,00 R§50,00  Emitido
BAILES, OPERAS,

R EXIBICOES
298 21/05/2024 'E RS 50,00 RS 2,50 P
o CINEMATOGRAFICAS. g i ago

Agdes
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Apresentamos abaixo as situa¢des da Nota Fiscal do Regime Especial, que podem ser
observadas na coluna “situagao” da imagem acima:

Aguardando: Nota Fiscal foi gravada no sistema, mas ainda ndo teve sua Guia emitida;
Emitido: Nota Fiscal foi gravada, teve sua Guia emitida, mas ainda nao foi paga;

Pago: Nota Fiscal gravada, paga e pronta para impress3o. E nesse momento que a Nota
Flscal encontra-se valida;

Excluido: Nota Fiscal que estava na situacdo “Aguardando” ou “Emitido”, porém,
passados os 30 dias, ndo houve nenhuma a¢do no sentido de emitir a guia e pagar; e
Cancelado: Nota Fiscal na situacdo pago que precisou ser cancelada via processo ou

sistema a pedido do prestador e/ou tomador, conforme legislagdo.

Além disso, na mesma tela existem as seguinte funcionalidades na coluna “Ag6es”:

a)
b)
c)
d)

Visualizar: Permite o contribuinte verificar as informagdes escrituradas na Nota Fiscal;
Editar: Permite a alteracdo das informac¢Ges da Nota Fiscal escriturada;

Gerar Guia: Permite gerar a guia da Nota Fiscal; e

Imprimir Nota: Permite a impressdo da Nota Fiscal apds o pagamento do imposto e

liguidagdo da Guia no sistema tributario.
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Livro Fiscal

O livro fiscal visa consolidar todas as Notas Fiscais emitidas e canceladas do més de referéncia.
O sistema NFSA-RE possui rotina de fechamento automadtico ao final de cada més. Além disso, a

tela possui as seguintes finalidades:

Periodo Inicial

E Periodo Final E

Livro Fechamento Qtd. Docs Valor Servigo Abertura Livro Fiscal Excel Encerramento

3/2024 24/04/2024 8 R$ 7.489.00 E n

a) Abertura: Permite abertura manual do livro fiscal;
b) Livro Fiscal: Permite a impressado do livro fiscal;
c) Excel: Permite a impressdo do livro em excel;

d) Encerramento: Permite o encerramento manual do livro fiscal; e

Observagio Fiscal

e) Observagdo Fiscal: Permite ao contribuinte verificar as observagdes incluidas pelo

Auditor Fiscal no livro.
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Relatorios de NFSA-RE Emitidas

O relatério visa permitir ao contribuinte pesquisar e exportar as informac6es das Notas Fiscais
emitidas no Regime Especial. E possivel pesquisar por periodo, por nimero da nota, por
tomador e por situagdo da nota, conforme tela a seguir:

Relatdrios NFSA-RE Emitidas

Periodo Inicial: E Periodo Final E

N2 NFSA-RE Inicial: N°® NFSA-RE Final:
Tomador Q Razao Social

Situacao: X v

5 b

E possivel exportar em excel ou pdf no modelo sintético ou analitico

Relatério de Emissdo de Notas

Selecione o tipo de Relatério:

OAnalitico Sintético




Por fim, ainda na tela de relatdrios, é possivel visualizar as notas fiscais de forma individual,

pelo botao visualizar na coluna “agdes”.

53 Agses.

N° NFSA-RE Data Tomador CPF/CNP) Situagio Servico
301 23/05/2024 | Aguardando RS 1.000,00 RS 50,00
204 04/11/2020 Emitido RS 10.000.00 RS 500,00

293 13/05/2024 E ] Emitido RS 15.000.00 RS 750,00
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FAQ (PERGUNTAS E RESPOSTAS)

1) O que é Regime Especial de Emissao de Nota?

O Regime Especial de Emissdo de Notas foi instituido pela Portaria n°
026/2022-SUBREC/SEMEF, em 01 de dezembro de 2022. Seu objetivo é
submeter a um regime diferenciado de emissao aqueles contribuintes que, de
forma reiterada, falham em cumprir suas obriga¢des fiscais, tanto principais
quanto acessorias. Sob este regime, o contribuinte € obrigado a realizar o
pagamento do ISSQN para poder emitir sua Nota Fiscal. Esta operagéo é
semelhante a emissao da Nota Fiscal Avulsa, que ja existe.

2) Quais regimes tributdrios nao serdao enquadrados,
atualmente, no Regime Especial de Emissao de Nota?

No momento, estdo excluidos da possibilidade de enquadramento no Regime
Especial de Emisséo de Notas os contribuintes optantes pelo Simples Nacional,
bem como os Profissionais Autbnomos e as Sociedades Uniprofissionais.

3) O que é a NFSA-RE?

A fim de operacionalizar a implementacdo do Regime Especial de Emisséo de
Notas, a SEMEF desenvolveu o sistema NFSA-RE. Esse sistema permite que
os contribuintes automaticamente enquadrados no Regime Especial emitam
suas Notas Fiscais, efetuem o pagamento do ISSQN correspondente,
gerenciem a emissdao de Notas Fiscais e acessem diversas outras
funcionalidades.

4) Quem sera obrigado a utilizar a NFSA-RE?

Todos os contribuintes ndo mencionados no Art. 5° da Portaria n°
026/2022-SUBREC/SEMEF, de 01 de dezembro de 2022, e que apresentarem
débitos junto ao fisco por um periodo de 3 (trés) meses consecutivos ou 6
(seis) meses intercalados, serdao automaticamente enquadrados de oficio no
Regime Especial.



5) Como sair do Regime Especial de Emissao de Nota?

Para ser excluido do Regime Especial, o contribuinte deve quitar seus deébitos
tributarios em aberto ou optar pelo parcelamento, efetuando o pagamento da
primeira parcela. Uma vez que uma dessas ag¢des seja realizada, o sistema
automaticamente identificara a condicdo cumprida e procedera com o
desenquadramento do contribuinte do regime de forma automatica, voltando a
emitir NFS-e pelo Nota Manaus.

6) Consigo parcelar os débitos para sair do Regime Especial de
Emissao de Nota?

Sim, é possivel para o contribuinte ser excluido do Regime Especial mediante o
parcelamento de seus débitos. Para isso, € necessario que realize o

pagamento da primeira parcela e, subsequentemente, mantenha-se adimplente
com todas as suas obrigag¢des principais.

7) Quais legislagoes relacionadas?

Lei n° 1.090, de 29 de dezembro de 2006
Decreto n° 3.725, de 27 de junho de 2017
Portaria n® 026/2022-SUBREC/SEMEF, de 01 de dezembro de 2022

8) Como acessar o NFSA-RE?

O acesso do NFSA-RE devera ser realizado pelo link:
https://nfsa-re.manaus.am.gov.br/ com mesmo login e senha do Nota Manaus.

9) Como emitir Nota Fiscal pelo Regime Especial de Emissao de
NFSA-RE?

Para emitir uma Nota Fiscal no sistema NFSA-RE, é necessario acessa-lo com
as credenciais do Nota Manaus. Apds o login, clique em “Menu” > “Emitir
NFSA-RE” (canto superior esquerdo). Na tela de Emissdo NFSA-RE, selecione
“+ Incluir NFSA-RE”.


https://nfsa-re.manaus.am.gov.br/
https://nfsa-re.manaus.am.gov.br/
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Em seguida, preencha os dados do tomador, informacdes de servigo, valores e
descricdo da nota. Ao terminar, clique em “Visualizar” para revisar as
informagdes. Confira os dados e escolha entre “Gravar NFSA-RE” ou “Gerar
Guia”.

Optando por "Gravar NFSA-RE", o sistema salva as informacgdes e retorna a
tela inicial, permitindo a edi¢cdo da nota fiscal. Ja ao escolher "Gerar Guia", o
sistema emite a guia (DAM) da nota fiscal, ndo sendo mais possivel editar os
dados.

Apos o pagamento da guia (DAM) e o prazo de compensagéao bancaria, a Nota
Fiscal estara disponivel para impressao.

10) Preenchi os dados da Nota Fiscal e errei em um
determinado item. Posso efetuar a alteragao?

A alteragdo da escrituragdo da Nota Fiscal pode ser realizada até o momento
da emissao do DAM (GUIA).

11) Preenchi os dados da Nota Fiscal e ndao efetuei o pagamento
do DAM (GUIA). O que ird ocorrer?

A Nota Fiscal terd o status alterado para “EXCLUIDA”, 30 dias apds sua
escrituragdo sem o pagamento do DAM (GUIA).

12) Preenchi os dados da Nota Fiscal, emiti o DAM e paguei,
porém, foi verificado erro na Nota Fiscal posteriormente. Como
resolver?

O contribuinte devera entrar com processo de Cancelamento de NFSA-RE com

Restituicdo do ISSQN ou Cancelamento de NFSA-RE com Compensacao do
ISSQN via portal Manaus Atende.



13) A Nota Fiscal da NFSA-RE possui Carta de Corre¢ao?

Nao. O contribuinte podera alterar os dados escriturados na Nota Fiscal até o
momento da emissdo da guia (DAM). Apds esse momento, somente emitindo
uma nova Nota Fiscal e cancelando a anterior.

14) Preenchi os dados da Nota Fiscal, emiti o DAM e paguei,
porém, apds 36h nao houve a liberacao. Como resolver?

O contribuinte devera entrar com processo de Regularizagdo de NFSA-RE

15) Estou no Regime Especial de Emissao de Nota e tenho
necessidade de emitir Nota Fiscal cujo o imposto nao seja
devido ao Municipio de Manaus. Como resolver?

Nesse caso, o contribuinte podera emitir a NFS-e pelo Nota Manaus. Contudo,
essas emissOes estardo sujeitas a fiscalizagdo para que se verifique se o
imposto, de fato, é devido para fora de Manaus.

16) Onde posso tirar duvidas sobre o NFSA-RE?
Para duvidas em geral, ligar para 156 ou chat de atendimento da Manaus

Atende. Caso ndo seja solucionado, encaminhar duvida para o e-mail:
nota.monitoramento@manaus.am.gov.br

17) Na emissdao de NFSA-RE, existe substituicao tributaria?

Nao. A responsabilidade pelo ISSQN no caso da emissao pelo NFSA-RE € do
prestador do servigo.

18) Quais débitos serao considerados pelo Regime Especial?

Serdao considerados somente os débitos de ISS, préprio ou retido na fonte,
inscritos na divida ativa ou nao.



19) Havera integrac¢ao via webservice semelhante ao Nota
Manaus?

Nao. A emissao de NFSA-RE sera feita somente de forma manual, acessando
o sistema.

20) Como saber se uma Nota Fiscal do NFSA-RE é valida?

Qualquer contribuinte podera validar a NFSA-RE no portal do Manaus Atende
ou pelo link: https://nfsa-re.manaus.am.gov.br/validar-nota

21) A NFSA-RE possui XML?

N&o. A Nota Fiscal da NFSA-RE nao possui XML.


https://nfsa-re.manaus.am.gov.br/validar-nota
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CONSIDERACOES FINAIS
Links uteis
Acesso ao Sistema

https://nfsa-re.manaus.am.gov.br/

Validador da NFSA-RE

https://nfsa-re.manaus.am.gov.br/validar-nota

Servigos relacionados ao NFSA-RE

https://semefatende.manaus.am.gov.br/empresa/nfs/


https://nfsa-re.manaus.am.gov.br/
https://nfsa-re.manaus.am.gov.br/validar-nota
https://semefatende.manaus.am.gov.br/empresa/nfs/

Contatos

Atendimento whatsapp

https://api.whatsapp.com/send/?phone=559236721600&text&type=phone_number&a a
bsent=0

Atendimento telefonico

Ligar 156

Atendimento e-mail

nota.monitoramento@manaus.am.gov.br


https://api.whatsapp.com/send/?phone=559236721600&text&type=phone_number&app_absent=0
https://api.whatsapp.com/send/?phone=559236721600&text&type=phone_number&app_absent=0

